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Nuestro pais esta atravesando una emergencia sanitaria, producto del virus COVID-19,
en virtud del cual ha sido necesario declarar el estado de excepcion constitucional de
catastrofe, por calamidad publica en el territorio nacional. Por esta razon, he considerado
necesario impartir las siguientes instrucciones de austeridad y eficiencia en la utilizacion
de los recursos publicos a los servicios y empresas publicas.

1. Respecto de nuevas contrataciones.

Se suspende, a contar del 8 de abril de 2020, toda nueva contratacion de personal por
parte de los Ministerios, Servicios.

Los planes de contratacién a los que se refiere el articulo 28 de la Ley 21.192 ya
aprobados y aquellos que se encuentren en tramitacién, deberan, a contar de esta fecha,
ajustarse a las actuales dotaciones.

Solo se autorizaran las contrataciones que se encuentren con procesos en curso,
formalmente ingresados ante la Contraloria General de la Republica. En casos
excepcionales y debidamente justificados, las nuevas contrataciones deberan efectuarse
conforme a lo establecido en dicho articulo.

Lo anterior es sin perjuicio de las facultades excepcionales de contratacion que las leyes
confieren para los servicios que deben hacer frente a la emergencia. Respecto de estos
ultimos, el ejercicio de estas potestades extraordinarias debe efectuarse en forma



compatible con el imperativo legal de hacer el mejor uso posible de los recursos fiscales
en el actual contexto de austeridad.

2. Respecto de los mejoramientos de remuneraciones.

Se suspende, a contar de la fecha del presente instructivo, los mejoramientos de
remuneraciones al personal, en lo que resta del afo, incluidos aguellos autorizados en
los planes de contratacion a que se refiere el articulo 28 de la Ley 21.192, salvo que estos
ya se hubiesen materializado.

Tambien se suspenden, a contar de la fecha del presente instructivo, las autorizaciones
solicitadas para la aplicacion de la letra d) del articulo 87 del decreto con fuerza de ley N°
29, de 2005, del Ministerio de Hacienda, que fija el texto refundido, coordinado y
sistematizado de la ley N° 18.834, respecto de la compatibilidad en el desempefio de
cargos de planta regidos por dicha ley con la desighacion en cargos a contrata.

3. Respecto de los reemplazos.

Asimismo, se suspende, a contar de ia fecha del presente instructivo, la incorporacion de
nuevos funcionarios para hacer uso de cargos que hubiesen quedado vacantes producto
de personal que se haya acogido a retiro.

Del mismo modo, se suspende la contratacién de personal que reemplace a funcionarios
que se encuentren imposibilitados para desempefiar sus cargos por un periodo superior
a treinta dias corridos, cuando no correspondan a licencias maternales y/o enfermedad
grave de hijo menor de un afo.

4, Respecto de los gastos en horas extraordinarias.

Las horas extraordinarias efectuadas por el personal, autorizadas previamente de
conformidad a la normativa vigente, solo podran compensarse con tiempo de descanso
complementario.

Excepcionalmente y en casos debidamente calificados por el jefe de servicio, los servicios
plblicos podran disponer el pago de un hasta el 10% del saldo remanente de horas
extraordinarias.

5. Respecto de los viajes al exterior.

A contar de esta fecha, se suspenderan todos los viajes al extranjero que irroguen gasto
fiscal, salvo aquélios ineludibles del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Todos los viajes al exterior que deban realizarse durante el presente afio, deberan,
incluidas las autoridades, realizarse en categoria turista.



6. Respecto de viaticos nacionales.

Las comisiones de servicio y/o cometidos funcionarios que importen el pago de viaticos
deberan ajustarse al minimo necesario que las actividades de fiscalizacion y prestacion
de servicios requiera. Para tales efectos, los Subsecretarios de cada Cartera de Estado
deberan autorizar los programas de viaticos de sus respectivos servicios e informarlo
previamente a la Direccion de Presupuestos, debiendo propender a no incurrir en dichos
gastos.

Los gastos para este concepto no seran suplementados en el transcurso del presente
ano.

7. Respecto de gastos en Bienes y Servicios de Consumo.

Deberan extremarse las medidas para ahorrar recursos en Bienes y Servicios de
Consumo, tales como en mantenciones de dependencias, suscripciones, telefonia,
banda ancha, papeleria, folleteria, etc., generando un mayor grado de eficiencia
permanente.

8. Respecto de los gastos en representacion, protocolo y ceremonial.

En lo que se refiere a gastos de representacién, protocolo y ceremonial, estos deben
reducirse a lo minimo posible por parte de los Ministerios y Servicios. La Autoridades
Ministeriales y Jefes de Servicio deberan propender a no realizar invitaciones que
impliquen desembolsar este tipo de gasto.

Durante este afio, las instituciones publicas no podran realizar celebraciones generales,
ni aniversarios que impliquen desembolsar gasto fiscal. En virtud de lo anterior, se
suspenden, a contar de esta fecha, todas las autorizaciones para arriendo de
infraestructura para actividades institucionales.

La cuenta publica participativa que cada servicio debe realizar debera efectuarse a través
de medios electronicos usando la infraestructura y medios tecnoldgicos que disponga el
servicio, sin que pueda irrogar gasto alguno.

9. Respecto de las compras de activos no financieros.

Deberan reducirse al minimo las compras de activos no financieros, limitandose éstas al
pago de licencias y contratos de arrastre con pagos obligados, asi como las compras de
terrenos para la construccion de viviendas sociales.

De igual forma, durante el presente afioc no seran renovados los vehiculos que se utilicen
para traslado de autoridades, Ministros, Subsecretarios, Jefes de Servicio e Intendentes,
asi como sus autos de respaldo.



10. Respecto de compras de computadores, equipos y servicios de telefonia
celular.

A contar de esta fecha, se suspenderan las autorizaciones para adquirir foda clase de
computadores, equipos y servicios de telefonia mévil o banda ancha mévil, limitdndose
Unicamente a los estrictamente necesarios para enfrentar la emergencia y a los
indispensables para el funcionamiento del servicio.

11. Respecto de arriendos de inmuebles.

A contar de esta fecha, se suspenderan las autorizaciones para celebrar nuevos
contratos de arriendo de inmuebles, limitdindose éstos Unicamente a los que
indispensables para el funcionamiento del servicio.

En caso de término o renovacion de contratos vigentes, debera solicitarse la autorizacion
correspondiente con la debida anticipacion, de conformidad a las instrucciones dictadas
por la Direccién de Presupuesto, buscando alternativas que impliqguen mejores términos
comerciales y un eficiente uso de los recursos piiblicos.

12. Respecto de compras y contrataciones publicas contratadas con motivo de la
actual crisis sanitaria.

Los Ministerios y Servicios Publicos deberan tomar las precauciones necesarias para
asegurar un precio justo y el cumplimiento normativo en la adquisicién de bienes y
servicios que sean necesarios para realizar actividades o adoptar las medidas
relacionadas a la actual crisis sanitaria y sus consecuencias sociales y econémicas.

Correspondera a las unidades de auditoria de cada reparticion la verificacion estricta de
estas instrucciones, debiendo informar de aquello al Consejo de Auditoria General de
Gobierno (CAIGG) en la forma que este determine.

13. Respecto de los reintegros de saldos de caja.

Los Ministerios y Servicios Publicos deben apoyar el manejo eficiente de la caja fiscal,
reduciendo sus saldos en cuenta corriente sélo a los montos necesarios para dar
cumplimiento a sus obligaciones mas inmediatas. Es por esto que, conjuntamente con la
Direccion de Presupuestos, los Ministerios y Servicios deberan realizar programaciones
de caja que permitan cumplir cabalmente este precepto de eficiencia.

En uso de las facultades del articulo sexto de la Ley N° 21.225, que establece que todas
las recaudaciones deben ser traspasadas a la Cuenta Unica Fiscal, segtin lo instruya el
Ministro de Hacienda, los Ministerios y Servicios Publicos deberan reintegrar al Tesoro
Piblico los recursos disponibles en las cuentas corrientes bancarias que no hayan sido
integradas en cumplimiento del Oficio Circular N°11 del 23 de marzo de 2020, del
Ministerio de Hacienda, segun los procedimientos establecidos por dichc Ministerio y la
Tesoreria General de la RepUblica.



14. Respecto del pago centralizado y las transferencias electrénicas.

La Direccién de Presupuestos ha informado la implementacion de un sistema de pago
de facturas electronicas a través de la TGR. Los Ministerios y Servicios deberan
coordinarse con esta Direccion para efectos de implementar el sistema antes sefialado.

Asimismo, cabe recordar que todos los pagos a proveedores de bienes y servicios de
cualquier tipo, incluidos aquellos relacionados a contratos de obra o infraestructura,
deberan realizarse mediante transferencia electrénica de fondos, en cumplimiento con
el articulo 8 de la Ley 21.192 de Presupuestos del Sector Publico para el afio 2020.

15. Respecto de transferencias con o sin convenio.

Tratandose de transferencias, estén o no amparadas en un convenio, salvo
autorizacion expresa de la Direccion de Presupuestos, no podran girarse anticipos sin
que medie la rendicién efectiva aprobada de uno anterior y, en cualquier caso, montos
que no puedan rendirse en este afio presupuestario.

16. Vigencia.

Las presentes instrucciones se mantendran vigentes mientras sean necesarias y no se
deroguen expresamente. Asimismo, mantendran su vigencia, en lo pertinente, las
instrucciones impartidas por S.E. el Presidente de la Republica y el Ministro de
Hacienda, contenidas en el GAB. PRES N° 002, de 2019.

Sin otro particular, le saluda atentamente a Ud.,
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